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1. Informacje podstawowe

1.1. Projekt:

,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie  Zabno”

1.2. Przedmiot zamoéwienia:

Petnienie roli Pomocy Technicznej dla Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) w tym
dziatania informacyjne i promocyjne dla Projektu: ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie

Zabno”.

1.3. Kraj beneficjenta:

Rzeczpospolita Polska

1.4. Strony zaanga zowane w Projek:

1.4.1. Beneficjent Projektu:
Gmina Zabno
ul. Wiadystawa Jagietty 1
33-240 Zabno, Polska
1.4.2. Instytucja Zarz gdzajaca
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa, Polska.
1.4.3. Instytucja Po $rednicz aca
Ministerstwo Srodowiska
ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, Polska.
1.4.4. Instytucja Wdra zajaca (Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia)
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ul. Kanonicza 12, 31-002 Krakéw, Polska.
1.4.5. Zamawiajacy:
Beneficjent Projektu odpowiedzialny za podpisanie Kontraktu.
1.4.6. Partnerzy wspoffinansuj acy Projekt:
1) Unia Europejska w ramach Programu Funduszu Spéjnosci;
2) Gmina Zabno, ul. Wiadystawa Jagiety 1, 33-240 Zabno.
1.4.7. Partnerzy wspoéifinansuj acy Kontrakt:
1) Unia Europejska w ramach Programu Funduszu Spéjnosci;
2) Gmina Zabno, ul. Wiadystawa Jagietty 1, 33-240 Zabno.
1.5. Podstawowe informacje o miejscu realizacji Projektu i o Projekcie
1.5.1. Lokalizacja Projektu
Projekt zlokalizowany jest na terenie gminy Zabno nalezacej do aglomeracii
Tarnéw, wyznaczonej rozporzadzeniem Wojewody Matopolskiego Nr 93/06 z dnia
30 listopada 2006 r. wsprawie wyznaczenia aglomeracji Tarnéw (powiat
tarnowski) o rownowaznej liczbie mieszkancoéw 366 400, z oczyszczalnig sciekéw
w miescie Tarnow.
Poszczegblne zadania obejmujg realizacje inwestycji na nizej wskazanych
obszarach:
Zadanie 1 Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Zabno,
Zadanie 2 Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Leg Tarnowski,
Petnienie roli Pomocy Technicznej dla JRP w tym dziatania informacyjne i promocyjne 3/17

dla Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”



15.2.

1.5.3.

Zadanie 3 Budowa kanalizacji sanitarnej w m. llkowice,
Zadanie 4 Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Bobrowniki Wielkie,

Zadanie 5 Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Strefy Przemystowe;j
w Niedomicach.

Cel Projektu

Celem Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno” jest wyposazenie
Gminy Zabno w infrastrukture techniczng umozliwiajgca;:

. odbiér i oczyszczenie $ciekbw komunalnych zgodnie z wymogami
Dyrektywy 91/271/EWG w sprawie oczyszczania sciekdw komunalnych
oraz Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie
warunkow, jakie nalezy spetni¢ przy wprowadzaniu $ciekéw do wod lub
ziemi oraz w sprawie substancji szczeg6lnie szkodliwych dla srodowiska
wodnego,

. spetnienie przez aglomeracje Tarnéw (w obszarze Gminy Zabno) wymogow
Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw Komunalnych,

Ponadto celem Projektu jest:

. podniesienie standardu zycia mieszkancéw gminy,

. zwiekszenie atrakcyjnosci inwestycyjnej gminy,

. wzmochienie lokalnego potencjatu tworzenia miejsc pracy,

. rozwiniecie ustug, szczegolnie turystycznych i agroturystycznych.

Zadania realizowane w ramach Projektu

W ramach Projektu nr POIS.01.01.00-00-107/09 ,Budowa sieci kanalizacyjnej w
Gminie Zabno”, ktory obejmuje wybudowanie i przekazanie Zamawiajgcemu
do eksploatacji ok. 95 km sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej i ttocznej wraz
z 63 pompowniami i elementami sieci kanalizacyjnej zakonczonymi studzienkami
przytaczeniowymi, przewiduje sie wykonanie zgodnie z warunkami kontraktowymi
FIDIC zadan wymienionych ponizej.

Zadanie 1: )
Budowa kanalizacji sanitarnejw m.  Zabno

Zadanie 1 pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Zabno” obejmuje
budowe kanalizacji sanitarnej w ukladzie grawitacyjno-ttocznym o dlugosci ok.
25km wraz z 15 przepompowniami $ciekdw. Zadanie obejmuje budowe
kanalizacji w terenie miejsko-wiejskim w zabudowie zwartej. W ramach zadania
przewidziane jest takze odtworzenie nawierzchni drog.

Zadanie 2:
Budowa kanalizacji sanitarnejw m. £ eg Tarnowski

Zadanie 2 pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci teg Tarnowski”
obejmuje budowe kanalizacji sanitarnej w ukladzie grawitacyjno-ttocznym
o dtugosci ok. 27,5 km wraz z 21 przepompowniami $ciekéw. Zadanie obejmuje
budowe kanalizacji w terenie wiejskim w zabudowie zwartej. W ramach zadania
przewidziane jest takze odtworzenie nawierzchni drég.

Zadanie 3:
Budowa kanalizacji sanitarnej w m. llkowice

Zadanie 3 pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci llkowice” obejmuje
budowe kanalizacji sanitarnej w uktadzie grawitacyjno-ttocznym o diugosci
ok. 27 km wraz z 17 przepompowniami $ciekdéw. Zadanie obejmuje budowe
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kanalizacji w terenie wiejskim w zabudowie $rednio zwartej. W ramach zadania
przewidziane jest takze odtworzenie nawierzchni drég.

Zadanie 4:
Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Bobrowniki Wielkie

Zadanie 4 pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Bobrowniki Wielkie”
obejmuje budowe kanalizacji sanitarnej w uktadzie grawitacyjno-ttocznym
o dlugosci ok. 13 km wraz z 9 przepompowniami $ciekéw. Zadanie obejmuje
budowe kanalizacji w terenie wiejskim w zabudowie $rednio-zwartej. W ramach
zadania przewidziane jest takze odtworzenie nawierzchni drdg.

Zadanie 5:
Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Strefy Przemysto wej
w Niedomicach

Zadanie 5 pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Strefy Przemysto wej
w Niedomicach " obejmuje budowe kanalizacji sanitarnej w uktadzie grawitacyjno-
ttocznym o dlugosci ok. 2,5km wraz z 1 przepompownig sciekéw. Zadanie
obejmuje budowe kanalizacji na terenach Niedomickich Zaktadéw Celulozy.
W ramach zadania przewidziane jest takze odtworzenie nawierzchni drég.

Definicje

Na potrzeby niniejszej SIWZ przyjeto nastepujace definicje:

Srodki z Funduszu Spéjno $ci - $rodki finansowe pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej na mocy rozporzadzenia Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego Fundusz Spojnosci, przeznaczone na dofinansowanie zadan wiasnych
Beneficjenta, zwigzane z realizacjg Projektu, pozyskane przez Rzeczpospolitg Polskg na
podstawie Decyzji Komisji Europejskiej o dofinansowaniu Projektu ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci.

Rozporz adzenie Rady (WE) 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. - rozporzadzenie Rady
(WE) ustanawiajgce Fundusz Spodjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1164/94
z dnia 16 maja 1994 r.

Rozporz adzenie Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r - rozporzadzenie Rady
(WE) ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999r.

Rozporz adzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. - rozporzadzenie
Rady (WE) ustanawiajace szczeg6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy o0goOlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Projekt - oznacza przedsigwziecie zatytutowane ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie
Zabno” zgloszone przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent - podmiot, korzystajacy z dofinansowania na realizacje Projektu w ramach
Programu  Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” na podstawie Umowy
o dofinansowanie, tj. Gmina Zabno.

Whniosek o dofinansowanie -  wniosek o dofinansowanie Projektu zarejestrowany
w Krajowym Systemie Informatycznym Monitorowania i Kontroli funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w okresie 2007-2013.

Dofinansowanie - $rodki publiczne przyznane Beneficjentowi w formie dotaciji
rozwojowej, o ktérej mowa w art. 106 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), na realizacje Projektu,
w wysokosci okreslonej w § 6 Umowy o dofinansowanie.
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. Umowa o dofinansowanie - umowa o dofinansowanie Projektu w ramach Programu
Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko”, zawierana pomiedzy Instytucjg Wdrazajacq
a Beneficjentem.

. Decyzja - decyzja Komisji Europejskiej ......................... zdnia ...l

W sprawie przyznania dofinansowania dla Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w
Gminie Zabno”.

. Zadanie — cze$¢ Projektu bedaca przedmiotem odrebnego zamoéwienia zgodnie
z wykazem postepowan o udzielenie zamdwienia.

. Ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami), dalej u.p.z.p.

. Konsultant — Zespot Ekspertow Pomocy Technicznej

. Umowa z Konsultantem - umowa w formie pisemnej, zawarta zgodnie
Z postanowieniami Ustawy PZP pomiedzy Beneficjentem a Konsultantem na realizacje
Zadania.

. IZ — Instytucja Zarzadzajgca - minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ktérego

zadania w tym zakresie wykonuje komérka organizacyjna w urzedzie obstugujacym
ministra wasciwego do spraw rozwoju regionalnego odpowiedzialna za przygotowanie i
realizacje programu operacyjnego wskazana w Szczegotowym opisie priorytetow PO IiS.

. IP - Instytucja Posredniczaca - minister wtasciwy do spraw srodowiska, ktérego zadania w
tym zakresie wykonuje wilasciwa komorka organizacyjna w urzedzie obstugujacym
ministra wkasciwego do spraw srodowiska.

. IW/(P2) - Instytucja Wdrazajgca - Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej (dla projektow o wartosci powyzej 25 min euro) lub wiasciwy Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (dla projektéw o wartosci ponizej

25 min euro).
. MAO — Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (Measure Authorising Officer) powotany
przez Beneficjenta i nominowany przez Urzednika Zatwierdzajgcego Instytuciji

Posredniczacej.

. JRP — Jednostka Realizujgca Projekt powotana w celu wdrozenia realizacji Projektu
,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”.

3. Cele Pomocy Technicznej

Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustugi pomocy technicznej celem wsparcia JRP w procesie
przygotowania organizacyjnego, prowadzenia postepowan przetargowych na wybér
Wykonawcow rob6t budowlanych, w procesie realizacji kontraktéw na realizacje rob6t oraz
w procesie rozliczania Projektu: ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”.

4. Zakres ustug

1.6. Opis

Wykonawca bedzie wykonywaé swoje obowigzki wynikajagce z Umowy w Scistej
wspoéltpracy z Zamawiajagcym i 1Z, 1P, IW/(P2), stosujac sie do ich zalecen i
obowigzujacych regulacji wlasciwych dla projektéw wspéifinansowanych przez Fundusz
Spojnosci, oraz obowigzujacych przepisbw prawa, w tym w szczegdélnosci wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej (dostepne na stronach WWW 12).

JRP jest odpowiedzialne za koordynacje wszystkich stron zaangazowanych w Projekt
oraz za ostateczne wdrozenie Projektu zgodnie z:

n wymaganiami szczegélnymi zawartymi w Decyzji w sprawie
przyznania pomocy
w ramach Funduszu Spojnosci dla Projektu;
n warunkami kontraktowymi FIDIC (1999);
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obowigzujacym prawem polskim oraz odpowiednimi regulacjami UE.

Docelowy schemat zarzgdzania Projektem na poziomie Beneficjenta:

Pion zarz adzajacy

Petnomocnik ds.
Realizacji Projektu

(MAOY
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v
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informaciji Specjalista ds.
o finansowo-
d ksiegowych

1.7. Zakres zada n zwigzany z petnieniem funkcji pomocy technicznej dla JRP

Ogodlny zakres zamodwienia obejmuje:

a)
b)
<)

d)

e)

f)
9)

h)

Analize struktury organizacyjnej JRP i stosowanych procedur
Szkolenia
Wsparcie JRP przy planowaniu, organizacji i biezgcym zarzadzaniu JRP

Przygotowanie projektu — znajomos¢ zakresu inwestycji, kontraktéw, dokumentacji
budowlanej, identyfikacja zagrozen, problemoéw

Pomoc w wdrazaniu projektu — aktualizacja dokumentéw sktadanych w
instytucjach, zmiany prawne, procedury wdrazania, procedury wewnetrzne,
dokumentacja przetargowa

Finansowanie i planowanie — pomoc przy wnioskowaniu o srodki

Monitoring i sprawozdawczos$¢ — przygotowanie informacji, raportdw i sprawozdan
z przebiegu i realizacji Projektu, opisywanie zagrozen i probleméw oraz
informowanie o nich, prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi,
informacje dla instytucji kontrolujacych

Pomoc w przygotowaniu ( i ich aktualizacji ): Harmonogramu Realizacji Projektu i
Harmonogramu Rzeczowo — Finansowego

Przygotowanie i tworzenie warunkéw do realizacji Projektu w zakresie praw do
prowadzenia inwestycji

Podejmowanie dziatan dla zapewnienia ciggtosci finansowania Projektu zgodnie z
Planem Platnosci, Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym Sporzadzanie i
aktualizacja Planéw Ptatnosci i Harmonogramem Realizacji Projektu
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k) Dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz dokumentéw
kontraktowych

)  Nadzér nad zachowaniem zgodnosci dokumentéw z przepisami i procedurami
Unii Europejskiej oraz Polskim Prawem. Pr5zygotowanie analiz prawnych w tym
zakresie

m) Przygotowanie pism w sprawach wymagajacych interpretacji przepisow

n) opracowanie skutecznego systemu sprawdzania i monitoringu Projektu w zakresie
zarzadzania finansami;

o) wsparcie JRP w sprawnym zarzadzaniu finansowo-ksiggowym Projektem,

p) wsparcie JRP w prawidiowym i sprawnym koordynowaniu rob6t budowlanych i dziatan
nadzorczych,

gq) wsparcie JRP w zakresie rozliczania srodkéw Funduszu Spdjnosci dla Projektu, w tym
pomoc w sporzadzeniu Raportu Koncowego dla Komisji Europejskiej;

r)  opiniowanie zmian proponowanych przez Inzyniera;

s) doradztwo i pomoc w rozwigzywaniu probleméw prawnych zwigzanych z realizacjg
projektu;

t) doradztwo i pomoc w rozwigzywaniu probleméw technicznych wystepujacych podczas
realizacji;

u) poprowadzenie w imieniu JRP dziatan promujacych i informujacych o projekcie,

v) uaktualnienie statusu projektu po zakonczeniu fazy przetargowej i zawarciu kontraktow,

w) Inne dziatania zwigzane z pomocg przy realizacji Projektu ( w tym m.in.
Przygotowanie kompletnego wniosku o dofinansowanie Projektu w ramach
pozyczki uzupetniajacej ze srodkéw WFOSIGW opracowanie skutecznego systemu
monitoringu Projektu w Swietle efektu ekologicznego wraz z dokonywaniem wyliczenia
biezacego efektu ekologicznego

1.8. Wymagania og0Ine i obowi azki

Gldwnym celem tego kontraktu jest zapewnienie wiasciwego funkcjonowania JRP
poprzez:

u biezace wsparcie JRP w ustanowieniu efektywnych ram operacyjnych
JRP w odniesieniu do realizacji zadan JRP z zakresu koordynacji i monitorowania
kontraktdw na roboty i ustugi, ktére maja by¢ wdrozone w ramach Projektu;

u wsparcie JRP we wdrozeniu kompletnego zestawu procedur, ktére
powinny by¢ stosowane w procesie koordynacji i monitoringu Projektu, oraz jego
finansowym zarzadzaniu,

u monitorowanie realizacji poszczegblnych kontraktow, w tym
szczegolnie dziatan Inzyniera,

n prowadzenie audytu wewnetrznego JRP, zgodnie z wytycznymi do
rocznego audytu wydatkow kwalifikowanych w ramach Projektu wspéHinansowania ze
srodkéw Funduszu Spéjnosci wydanych przez 1Z oraz przygotowanie do audytu

zewnetrznego,
n szkolenie personelu JRP w obszarach zwigzanych z zadaniami JRP z
zakresu zarzadzania, koordynowania i monitorowania Projektu: zagadnien

technicznych, finansowych i raportowania, dokumentowania, zagadnien prawnych
i administracyjnych,

n poprowadzenie w imieniu JRP dziatan promocyjnych i informacyjnych
o projekcie.
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1.9. Wymagania szczego6towe
1.9.1. Analiza struktury organizacyjnej JRP i stosowanych pr ocedur

u dokonanie przegladu i oceny:

- struktury organizacyjnej JRP,

- kwalifikacji i kompetencji personelu JRP,
- wyposazenia JRP,

- procedur roboczych JRP,

na podstawie wymagan okreslonych w dokumentach wyszczegdlnionych
w punkcie 4.1 oraz wymagan specyficznych dla Projektu.

u identyfikacja wszystkich procedur roboczych, ktére majg by¢
stosowane przez JRP zgodnie z wymaganiami efektywnej realizacji zadan
JRP zwigzanych

z koordynowaniem Projektu,

u przygotowanie i przedstawienie JRP zalecenh do dokonania zmian
w zakresie struktury organizacyjnej JRP, kwalifikacji i kompetencji personelu
JRP, wyposazenia i procedur roboczych jako rezultatu wymienionego
powyzej przegladu i oceny.

Analiza winna zosta¢ wykonana w ciggu 1 miesigca od daty zawarcia umowy.

1.9.2. Szkolenia

u szkolenie personelu JRP i Beneficjanta (zespét max. 10 os6b) w
zakresie:

- przeglad aktéw prawnych — min. 8 godzin;
Dyrektywy UE dotyczace Funduszu Spojnosci;
Prawo Zamowien Publicznych — procedury przetargowe;
Prawo Budowlane.

- monitoringu finansowego postepu Projektu zgodnie z wymaganiami 1Z, 1P,
IW/(P2) i Komisji Europejskiej z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania dla koordynacji i monitorowania kontraktéw - min.
10 godzin;

- monitoringu rzeczowego postepu Projektu zgodnie z wymaganiami IZ, IP,
IW/(P2) i Komisji Europejskiej z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania dla koordynacji i monitorowania kontraktow - min.
10 godzin;

- stosowania procedur zwigzanych z funkcjonowaniem JRP zweryfikowanych
przez Konsultanta w ramach Umowy - min. 8 godzin;

- zarzadzania kontraktami typu FIDIC, w szczego6lnosci zarzadzanie
ryzykiem, zapewnienie jakosci oraz kontrakty FIDIC w Swietle prawa
polskiego - min. 15 godzin;

- ubezpieczen w budownictwie, w szczeg6lnosci miedzynarodowe standardy,
mozliwe szkody zwigzane z prowadzeniem prac budowlanych (co
najmniej 2 studia przypadkéw), ubezpieczenia od zranienia oséb,
kontekst FIDIC - min. 5 godzin;

- prawa podatkowego obowigzujgcego w Unii Europejskiej i w Polsce, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem podatkéw posrednich - min. 5 godzin;

Petnienie roli Pomocy Technicznej dla JRP w tym dziatania informacyjne i promocyjne 9/17
dla Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”



1.9.3.

- sporzadzania Raportu Koncowego po zakonczeniu Projektu zgodnie
z wymaganiami decyzji KE i Umowy o dofinansowanie Projektu
.Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno” - min. 5 godzin;

- rozliczanie inwestycji — min. 5 godzin;

- procedur rozwigzywania sporow w ramach kontraktdbw na ushugi
i roboty, w tym rozjemstwo i arbitraz zgodnie z zasadami FIDIC
(co najmniej 3 studia przypadkéw) - min. 5 godzin.

u przygotowanie podrecznikbw szkoleniowych dla kazdego z
powyzszych obszaréw szkolenia, ktore bedg dostarczone kazdemu
uczestnikowi szkolenia w dniu sesji szkoleniowej.

Na podstawie powyzszych wymagan Konsultant przygotuje i przediozy
szczegOtowy harmonogram szkolenia i proponowang tres¢ podrecznikow
szkoleniowych przynajmniej miesigc przed planowanym terminem szkolenia do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Kazda sesja szkoleniowa powinna
zakonczyé sie pisemng oceng dokonang przez uczestnikéw szkolenia. Cykl
szkolen winien by¢ zakonczony najpbzniej w okresie 6 miesiecy od dania
podpisania umowy.

Wsparcie JRP przy planowaniu, organizacjii zarz  gdzaniu JRP

1. Wspdtdziatanie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych w zakresie: przygotowania postepowania, oceny i weryfikacji
poprawnosci ztozonych ofert, postepowania odwotawczego; w tym m.in.
(sprawdzenie poprawnosci kosztoryséw ofertowych, przygotowanie propozycji
oceny ofert, przygotowanie propozycji pism do oferentéw, ocena tresci
ewentualnych odwotan oraz wspélny udziat z JRP w rozprawach KIO)

2. Uaktualnienie statusu Projektu po zakonczeniu fazy przetargowej i
zawarciu kontraktéw ( w tym aktualizacja stosownych harmonogramow,
Planow Ptatnosci) itp.

3. W zakresie wspoipracy z Inzynierem i prowadzenia kontraktéw wg
FIDIC:

® Pomoc w biezacym zarzadzaniu i administrowaniu umowami
zawieranymi w ramach realizacji Projektu, ocena zgodnosci prowadzenia
robét z zapisami w kontraktach wg standardéw FIDIC;

® Ciggte monitorowanie i informowanie Beneficjanta o wszystkich
wystepujacych i przewidywanych problemach , w tym problemach
dotyczacych dokumentacji projektowych oraz proponowanie i
podejmowanie w imieniu JRP dziatan zapobiegawczych lubl/i
naprawczych majgcych na celu ich usuniecie;

® \Wsparcie w opracowaniu procedur do zastosowania przez JRP przy
sporzadzaniu Raportu Koncowego dla 1Z, IP, IW/(P2) i Komisji
Europejskiej po zakonczeniu Projektu;

® Wsparcie JRP w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych dotyczacych
koordynowania kontraktéw oraz zwigzanych z monitorowaniem
wlasciwego wykonania zawartych kontraktéw wedtug wymagan 1Z, 1P,

IW/(P2).

® Opiniowanie wnioskdw skladanych przez zainteresowane strony na
etapie robot budowlano-montazowych w sprawie zmian w przebiegu sieci
oraz pomoc w przygotowaniu zmian i uzupelnien do posiadanej
dokumentac;ji

Petnienie roli Pomocy Technicznej dla JRP w tym dziatania informacyjne i promocyjne 10/17
dla Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”



4. W zakresie monitoringu i sprawozdawczosci:

B Przeglad i ocena istniejgcego systemu monitorowania i kontroli
Projektu pod wzgledem technicznym, finansowym, organizacyjnym i
czasowym;

B Przeglad i ocena istniejacych procedur raportowania i planowania
stosowanych przez JRP;

® Przygotowanie zalecen dotyczacych ulepszenia istniejacego systemu
monitorowania i kontroli, a takze procedur raportowania i planowania jako
rezultat wspomnianego powyzej przegladu;

® Opracowanie  procedur monitorowania, sprawozdawczo$ci i
planowania, jakie Konsultant uzna za konieczne dla wlasciwej realizacji
zadan przez JRP;

® Opracowanie skutecznego systemu monitoringu Projektu w $wietle
efektu ekologicznego wraz z dokonywaniem wyliczenia biezacego efektu
ekologicznego;

B Biezgce wsparcie JRP w raportowaniu i planowaniu rzeczowego
i finansowego postepu Projektu;

® Przygotowanie, raz w roku w okresie realizacji Projektu, do Audytu
Zewnetrznego zgodnie z wymaganiami Funduszu Spéjnosci;

5. W zakresie rozliczania Projektu (zarzadzanie finansowe):

B Przeglad i ocena istniejacych procedur stosowanych przez JRP
w zakresie zarzgdzania finansowego Projektem;

B QOpracowanie zalecen zmian stuzacych udoskonaleniu procedur
stosowanych przez JRP w zakresie zarzadzania finansowego, w tym
procedur ptatnosci wykonawcom, procedur zwigzanych z przygotowaniem
wnioskéw o $rodki finansowe do Komisji Europejskiej, procedur
zwigzanych z aktualizacjg planu finansowego i planu przeplywow
finansowych Projektu;

B |dentyfikowanie (potencjalnych i wystepujacych) zagrozen dla
wlasciwego wdrazania Projektu w obszarze mechanizmoéw finansowych,
kontrolnych, sprawozdawczosci i monitorowania, w tym systemu

ksiegowosci Projektu;

B Dokonanie przegladu i oceny istniejacego systemu ksiegowosci w celu
stwierdzenia jego zgodnosci z wymaganiami 1Z, IP, IW/(P2);

B Opracowanie zalecen zmian, ktére powinny by¢ wprowadzone do
stosowanego systemu ksiegowosci jako rezultat powyzszego przegladu,
w tym procedur ksiegowosci dwuwalutowej do stosowania przez JRP;

B Biezace wspieranie JRP w zakresie zarzadzania finansowego
i ksiegowosci m.in.:

- pomoc w prawidtowym kwalifikowaniu kosztéw Projektu
(zgodnos¢ z wytycznymi 1Z);

prowadzenia dla JRP ewidencji kosztéw , wydatkéw i
przychoddw , z ich wprowadzaniem na biezaco do informatycznego
systemu ksiegowosci JRP

weryfikacja przejsciowych swiadectw ptatnosci;

przygotowanie wnioskéw o ptatnosci posrednie;
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analiza wahan kursowych w celu zabezpieczenia
Zamawiajgcego przed niekorzystnymi rdznicami kursowymi w
rozliczeniach finansowych;

pomoc w weryfikacji i biezacej aktualizacji harmonogramu
rzeczowo- finansowego oraz Planu Ptatnosci;

wsparcie JRP w zakresie rozliczania $rodkéw Funduszu
Spojnosci dla Projektu, w tym pomoc w sporzadzeniu Raportu
Koncowego dla Komisji Europejskiej;

6. Prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych:

Prowadzenie ustugi polegajacej na opracowaniu i zrealizowaniu kampanii
promocyjnej Projektu nr nr POIS.01.01.00-00-107/09 pn.: ,Budowa sieci
kanalizacyjnej w Gminie Zabno”

= Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne podjete przez Konsultanta
muszg Ww jasny sposob podkresla¢c role Unii Europejskiej we
wspétfinansowaniu Projektu z Funduszu Spéjnosci oraz posiadac logo
UE.

=  Wszystkie dziatania w powyzszym zakresie powinny by¢ prowadzone
zgodnie z:

- artykutem 8 rozporzgdzenia KE 1828/2006;

- Wytycznymi do identyfikacji wizualnej dla wykonawcow i
partnerow realizujacych (Visual Identity Guidelines for Contractors
and Implementing Partners),

- Wytycznymi  1Z, [P, IW/(P2).do prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektéw Funduszu
Spojnosci (najaktualniejszg ich wersja),

- Wytycznymi do raportébw z postepéw w realizacji projektow
Funduszu Spojnosci.

W zakres dziatan informacyjnych i promocyjnych wchodzg nastepujace
zadania:

Forma promocji i krétki

opis Przewidywany czas trwania

Udostepnianie informacji nt. planowanego
Przedsiewziecia lokalnym i regionalnym mediom oraz
wszystkim zainteresowanym w ciggu catego czasu
trwania Umowy

Udostepnianie informacji nt.
1 | Projektu w tym strona
internetowa www

Konferencje informacyjne dotyczace realizacji Projektu,

2 | Konferencje informacyjne S
€O najmniej raz w roku.

= Rozpoczecie Przedsiewziecia
) Ll Rozpoczecie robot
3 | Ogtoszenia prasowe = Zakonczenie Przedsiewziecia

Tablice informacyjne w miejscu realizacji
przedsiewziecia, umieszczone od rozpoczecia do
zakonczenia robot.

Tablice informacyjne w
miejscu realizacji

Tablice pamiagtkowe state, po zakonczeniu realizacji

5 | Tablice pamiagtkowe robot.
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Forma promocji i kroétki . .
l.p. opis Przewidywany czas trwania
Broszury informacyjne i materialy promocyjne dla ogétu
6 Broszury informacyjne spofeczenstwa:
i materiaty promocyjne ] Rozpoczecie rohot;
] Zakonczenie robot.
Udokumentowanie realizacji Projektu - (ptyty CD)
7 | Materiat audiowizualny = Rozpoczecie robot;
= Zakonczenie robot.
7. Inne dzialania

B Przygotowanie kompletnego wniosku o dofinansowanie Projektu w
ramach pozyczki uzupetniajacej ze srodkow WFOSIGW

® Opracowanie dokumentow w jezyku angielskim wymaganych przez
instytucje nadzorujgce Projekt oraz dot. specyficznych zagadnien
finansowych, technicznych i prawnych Projektu;

B Udziat na 2zyczenie Zamawiajgcego (w przypadku uzasadnionej
koniecznosci) w okresowych spotkaniach kontrolujgcych realizacje
Projektu w instytucjach nadzorujacych.]

Prawa Konsultanta

Konsultant ma prawo:

® proponowaé zmiany w organizacyjnej strukturze JRP,
B proponowaé zmiany w personelu JRP,

B proponowaé¢ zmiany dotyczace wszystkich procedur zweryfikowanych
przez Konsultanta w ramach kontraktu,

B mie¢ dostep do wszystkich dokumentéw zgromadzonych w trakcie
dziatania JRP,

® mie¢ dostep do wszystkich dokumentoéw skitadajacych sie na Wniosek
o dofinansowanie,

B wydawaé zalecenia w zakresie procedur generowania, przeptywu,
integracji, przetwarzania materiatow informacyjnych  zawartych
w raportach oraz zbierania informacji niezbednych dla Kierownika
Projektu i Zamawiajgcego do podejmowania decyzji.]

1.10. Oczekiwane rezultaty

Pomoc oraz szkolenia powinny by¢ prowadzone w taki sposéb by umozliwi¢ JRP
sprostanie wszystkim wyzej wspomnianym wymogom i obowigzkom natozonym przez 1Z,
IP, IW/(P2) i Komisje Europejskg w celu pomysinego wdrozenia zadan inwestycyjnych
oraz osiggniecia ekologicznych, prawnych, proceduralnych i ekonomicznych efektow

Projektu.

W wyniku wsparcia technicznego ze strony Konsultanta, JRP bedzie wyposazone
w komplet procedur niezbednych do wdrozenia wszystkich swoich zadan oraz w wiedze
na temat stosowania tych procedur w praktyce. JRP bedzie w stanie samodzielnie
stosowac te procedury oraz funkcjonowaé¢ prawidtowo po zakohczeniu wsparcia ze strony

Konsultanta.
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Rezultatem pracy Konsultanta beda przez niego dostarczone w trakcie realizacji kontraktu
podreczniki planowania, organizacji i zarzadzania JRP, podreczniki szkoleniowe,
dokumenty i materialy informacyjne i promujace dot. Projektu.

Dokumenty w wersji elektronicznej powstate w wyniku dziatan Konsultanta beda
dostarczone:

- dla zdjec i grafiki - w formacie JPG lub TIF
- rysunki - w formacie DWG

- pozostate dokumenty - zgodne z pakietem Microsoft Office 2000.

Uwaga:

Wykonawca winien we wlasnym zakresie rozeznaé¢ szczeg6lowo warunki zwigzane
z wykonaniem prac bedgcych przedmiotem przetargu, jak tez uzyska¢ dodatkowe
informacje konieczne | przydatne do wyceny prac, gdyz wyklucza sie mozliwos¢ roszczen
Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny lub pominiecia elementéw niezbednych
do wykonania zaméwienia.

5. Logistyka i rozklad w czasie

1.11.

1.12.

Lokalizacja Projektu

Kontrakt bedzie realizowany w gminie Zabno. Projekt obejmuje miejscowosci: Zabno, teg
Tarnowski, llkowice i Bobrowniki Wielkie oraz Strefg Przemystowa w Niedomicach. Stad
tez Konsultant wykonywac bedzie swoje obowigzki w Zabnie.

Przewiduje sie, ze ok. 20 dni w czasie trwania kontraktu bedzie koniecznych do pracy
w Krakowie (np. wyjazdy do Instytucji Wdrazajgce)).

Zamawiajacy dla potrzeb biezacej wspéipracy Konsultanta z JRP i $wiadczenia ustug w
porozumieniu z odpowiednio merytorycznymi pracownikami JRP oddaje do dyspozycji
Konsultanta mozliwos¢ lokalizacji biura w siedzibie JRP ( dwa pokoje pow . Ok 35 m2 i 24
m2).

Wszystkie koszty biezgce utrzymania biura Konsultanta, w tym wynajmu, beda pokryte
przez Konsultanta i muszg by¢ zawarte w zaproponowanej cenie kontraktowe;j.

Okres trwania Umowy

Konsultant $wiadczy swoje ustugi do zatwierdzenia Raportu Korncowego, o ktérym mowa
w punkcie 7 Raportowanie.

Zaktadany termin rozpoczecia realizacji umowy 02.08.2010 r.

Zaktadany termin zakonczenia realizacji umowy 31.07.2014 r.

6. Wymagania — Personel Konsultanta

Wykonawca dla wypetnienia swoich zobowigzan jako Konsultant powinien zapewni¢ wysoko
wykwalifikowany personel.

Wykonawca dla wykonania swoich obowigzkéw jako Konsultanta ustanowi zespét ekspertow
zdolnych do prowadzenia powierzonych zadan.

Biorgc pod uwage powyzsze Wykonawca powinien oceni¢ swoje ogolne potrzeby i zatrudni¢
zespot wystarczajgcy na wykonanie wszystkich obowigzkéw wymienionych w niniejszym Opisie
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca posiada Kluczowy Personel sktadajacy sie z co nhajmniej z nastepujacych oséb:

1 Kierownika Zespotu (Ekspert 1) , posiadajgcego nastepujace kwalifikacje:

= wyksztalcenie wyzsze techniczne;
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= minimum 10-letnie doswiadczenie zawodowe w tym min. 5 lat na
stanowisku kierowniczym;

= doswiadczenie w zarzadzaniu projektami tj. doswiadczenie w petnieniu
funkcji Kierownika zespotu Wykonawcy / przedstawiciela Zamawiajgcego
dla projektow infrastrukturalnych;

= doswiadczenie w zakresie kierowania zespotem ludzi prowadzgacym
nadzor nad kontraktem budowlanym Ilub zarzgdzania kontraktem
budowlanym w ramach co najmniej 1 projektu infrastrukturalnego
z zakresu gospodarki wodno-sciekowej realizowanego w oparciu o
warunki kontraktowe FIDIC (lub réwnowazne) o wartosci netto robot
budowlanych nie mniejszej niz 20 min PLN .

Eksperta finansowego (Ekspert 2) , posiadajgcego nastepujace
kwalifikacje:

= wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub finansow;

= minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe;, w tym min. 3 lata na
stanowisku Eksperta finansowego;

= doswiadczenie w zakresie zarzadzania finansowego
projektami/kontraktami, w tym doswiadczenie na stanowisku Eksperta
finansowego dla co najmniej 1 projektu infrastrukturalnego z zakresu
gospodarki wodno-$ciekowe]j o wartosci netto rob6t budowlanych co
najmniej 20 min PLN realizowanego w oparciu o warunki kontraktowe
FIDIC (lub réownowazne) finansowanego ze srodkéw pomocowych UE lub
innych.

= doswiadczenie zawodowe zwigzane z procedurami rozliczeniowymi w
projektach infrastrukturalnych z zakresu gospodarki wodno s$ciekowej
finansowanych ze srodkéw pomocowych Unii Europejskiej lub innych.

Eksperta ds. technicznych (Ekspert 4), posiadajacego nastepujace
kwalifikacje:

= wyksztalcenie wyzsze techniczne,

= minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe przy realizacji lub
projektowaniu projektéw z zakresu gospodarki wodno-sciekowej, w tym
doswiadczenie w nadzorowaniu rob6t budowlanych przy realizacji
projektow infrastrukturalnych z zakresu gospodarki wodno — $ciekowej 0
wartosci netto rob6t budowlanych co najmniej 20 min PLN (co najmniej
1 projekt).

Eksperta ds. zaméwie n publicznych (Ekspert 3) , posiadajacego
nastepujace kwalifikacje:

= co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania
ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz stosowania warunkow
kontraktowych FIDIC (lub réwnowaznych) dla projektow
infrastrukturalnych, w tym udziat w postepowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego dla co najmniej 1 projektu infrastrukturalnego
o wartosci netto rob6t budowlanych co najmniej 20 min PLN
realizowanego w oparciu o warunki kontraktowe FIDIC (lub rownowazne).

Eksperta ds. ksi egowosci (Ekspert 5) posiadajacego nastepujace
kwalifikacje:, posiadajacego nastepujace kwalifikacje:

= wyksztatcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub finanséw;
= minimum 5 letnie do$wiadczenie zawodowe
= doswiadczenie w zakresie ewidencji kosztéw , wydatkéw i przychodéw

= doswiadczenie w zakresie pracy w informatycznym systemie
ksiegowosci

Petnienie roli Pomocy Technicznej dla JRP w tym dziatania informacyjne i promocyjne 15/17
dla Projektu ,Budowa sieci kanalizacyjnej w Gminie Zabno”



Wszystkie osoby wskazane do wykonania niniejszego zamoéwienia musza postugiwaé sie
jezykiem polskim lub dysponowac¢ na state ttumaczem jezyka polskiego.

Konsultant zatrudni personel wspierajgcy konieczny do wilasciwego wykonania wszystkich
zadan i osiagniecia wszystkich celéw Umowy, np. eksperci do wymaganych ses;ji
szkoleniowych, prawnik, informatycy do tworzenie stron WWW, specjalisci ds. mediow, itp.
Konsultant powinien zatrudni¢ personel pomocniczy do obstugi biurowej oraz profesjonalnych
ttumaczy, jezeli bedzie to konieczne. Powyzsze koszty powinny by¢ zawarte w zaproponowanej
cenie ofertowej. Konsultant powinien zdefiniowac i przewidzie¢ w ofercie budzetowej wszystkie
potrzeby konieczne do prawidtowego spetiania swoich obowigzkéw w trakcie wykonywania
kontraktu

Wymagany Kluczowy Personel nie wyczerpuje wymagan dla rzetelnego wypetnienia
zobowigzan Konsultanta i winien by¢ traktowany jako minimalne wymogi Zamawiajgcego.

7. Raportowanie

7.1 Wymagania odno $nie raportow

W trakcie wykonywania ustugi Konsultant powinien przygotowywaé i przedktadac
w odpowiednich terminach Zamawiajagcemu nastepujace raporty:

. Raport wst epny obejmujacy plan pracy i harmonogram dziatan, szczegétowag
metodologie pracy dotyczaca $wiadczenia ustug, szczegétowy harmonogram pracy
kazdego eksperta zaangazowanego w Projekt w tym personelu wspomagajgcego
i pomocniczego, wstepny harmonogram szkolen wymaganych w ramach Umowy,
wstepny harmonogram dostarczania spodziewanych rezultatbw  Umowy
wyszczegoélnionych w punkcie 4.5 Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Raport powinien zawiera¢ takze szczeg6towy Harmonogram rzeczowo-finansowy
oraz Harmonogram postepu prac wraz z punktami krytycznymi.

. Raporty miesi eczne - z postepu wykonanych ustug.
. Raporty kwartalne (przej sciowe) - z postepu wykonanych ustug.

Raport powinien zawiera¢ informacje dotyczace postepu swiadczonych ustug w tym
aktualizacje wszelkich wstepnych harmonogramoéw, probleméw napotkanych i
dziatan podjetych w celu ich rozwigzania oraz plan pracy ekspertéw na nastepny
kwartat sprawozdawczy. Raport powinien takze zawiera¢ liste spodziewanych
rezultatbw Umowy wyszczegolnionych w punkcie 4.5 Opisu Przedmiotu
Zaméwienia dostarczonych przez Konsultanta do dnia raportowania oraz liste sesji
szkoleniowych przeprowadzonych w ramach kontraktu wraz z podsumowaniem
opinii wyrazonych przez uczestnikéw szkolen.

. Raport Ko hcowy powinien zawiera¢ petny opis wykonanych ustug, podsumowanie
wszystkich raportow posrednich, opis zastosowanych metod osiggniecia celoéw
Umowy, krytyczng analize gtéwnych problemoéw oraz przedsiewzietych dziatan
naprawczych w celu ich usuniecia. Raport Kohcowy powinien zawiera¢ liste
spodziewanych rezultatbw Umowy wyszczegoélnionych w punkcie 4.5 Opisu
Przedmiotu Zamdéwienia dostarczonych przez Konsultanta oraz liste ses;ji
szkoleniowych przeprowadzonych w ramach kontraktu wraz z podsumowaniem
opinii wyrazonych przez uczestnikéw szkolen.

Raport Koncowy powinien takze zawiera¢ krytyczng analize spodziewanych
probleméw, na jakie napotka JRP po zakonczeniu wsparcia ze strony Konsultanta.
Analiza ta powinna zawiera¢ zalecenia dla JRP na temat tego, jak ograniczy¢ lub
wyeliminowac te problemy.

Formaty raportéw wstepnego, kwartalnego i kohAcowego zostang przedstawione przez
Konsultanta do akceptaciji Zamawiajgcego w trakcie spotkania rozpoczynajacego kontrakt.

7.2 Przedktadanie i zatwierdzanie raportéw
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. Raport wst epny
Termin dostarczenia raportu: w ciggu 21 dni od daty poczatkowej Umowy.

Termin zgloszenia uwag przez Zamawiajacego: 30 dni od dnia otrzymania raportu;
nie przestanie uwag w tym terminie bedzie oznaczalo zatwierdzenie raportu.

. Raporty miesi eczne

Termin dostarczenia raportu: w ciagu 7 dni od ostatniego dnia okresu, ktorego
raport dotyczy. Termin zgtoszenia uwag przez Zamawiajacego: 30 dni od dnia
otrzymania raportu; nie przestanie uwag w tym terminie bedzie oznaczalo
zatwierdzenie raportu.

. Raporty kwartalne (przej s$ciowe)

Termin dostarczenia raportu; w ciggu 7 dni od ostatniego dnia okresu, ktérego
raport dotyczy. Termin zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego: 30 dni od dnia
otrzymania raportu; nie przestanie uwag w tym terminie bedzie oznaczato
zatwierdzenie raportu.

. Raport Ko ncowy
Termin dostarczenia raportu: w dniu zakonczenia zadania.

Termin zgloszenia uwag przez Zamawiajgcego: 30 dni od dnia otrzymania raportu,
nie przestanie uwag w tym terminie bedzie oznaczalo zatwierdzenie raportu.

Raporty beda przedkiadane:

. Zamawiajgcemu — w dwoOch (2) egzemplarzach w jezyku polskim jak réwniez
w wersji elektronicznej;

. Instytuciji Posredniczacej Il stopnia — w jednym (1) egzemplarzu w jezyku polskim,
jak réwniez w wersji elektronicznej po zatwierdzeniu tresci raportow przez
Zamawiajgcego.

Format Raportéw Miesiecznych, Pétrocznych, Rocznych i Kohcowego, uwzgledniajacy
wymagania KE bedzie przedstawiony do zaaprobowania Zamawiajgcemu w terminie
trzech (3) tygodni od daty rozpoczecia Umowy.

8. Monitoring i ocena

Prace Wykonawcy bedg oceniane pod katem terminowosci i rzetelnosci wypetnionych
obowigzkéw oraz zaangazowania sit i srodkéw zgodnie z Umowag oraz aktualnymi wytycznymi
1Z, IP, IW/(P2) dla projektow wspéifinansowanych z Funduszu Spéjnosci.

Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu prowadzone beda zgodnie z artykutem
8 rozporzadzenia KE 1828/2006 oraz wytycznymi 1Z, IP, IW/(P2).

W celu kontroli postepu prac, na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest
udostepni¢ lub wydaé wszelkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Wykonawca ma obowigzek ustosunkowac sie pisemnie w ciagu 7 dni do uwag Zamawiajgcego.
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